	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA
	                                                             LỊCH CÔNG TÁC 

                                                (TUẦN 15 NĂM HỌC 2016 - 2017)

                 TUẦN 04 THÁNG 11 NĂM 2016 TỪ NGÀY 21/11 ĐẾN NGÀY 26/11/2016.
                       

	Thứ
	Buổi
	Đ/c Trần Thị Thanh Thủy – Hiệu trưởng


	Đ/c Nguyễn Thị Cẩm Linh - HPCM
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.

	Hai

21/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.
- KT việc thực hiện qui chế các lớp

- BC tháng 11

	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.

- Triển khai nội dung thi vẽ tranh hưởng ứng TTVMĐT chủ đề “ Bé với ATGT và bảo vệ môi trường”.
- Nhận xét, đánh giá giáo viên tháng 10 trình hiệu trưởng.
	

	
	C
	-  BC về việc  lắp đặt Cameza.

	- KT hoạt động tổ chức cho trẻ ăn quà chiều.

- Làm kế hoạch ứng dụng CNTT năm học 2016 – 2017.
- Nhận xét, đánh giá nhân viên tháng 10 trình hiệu trưởng
.- Chấm điểm tự đánh giá PHT tháng 11.
	

	Ba

22/11
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.

- BC văn minh ĐT và VSATTP tháng 11

	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- 8h30: Tổ chức kiến tập các tiết thi GVG : NBPB

 (cô Thúy Hiền), PTVĐ (Nguyễn Quỳnh).
	

	
	C
	- Nhận xét đánh giá BGH, CBGVNV.
 
	- Làm báo cáo chi bộ tháng 11.
	

	Tư
23/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.

- 8h30: Tổ chức kiến tập các tiết thi GVG: KPXH

 (Đoàn Lan), Kĩ năng sống (Cô Kim Huệ ), HĐ ăn ngủ lớp A2.
	-7h15: Đi khu C đầu giờ.

- 8h30: Tổ chức kiến tập các tiết thi GVG: KPXH

 ( Đoàn Lan), Kĩ năng sống (Cô Kim Huệ ), HĐ ăn ngủ lớp A2. 
	

	
	C
	- KT hoạt động năng khiếu.

	- KT hoạt động chiều.
	

	Năm

24/11
	S
	- 7h15: Đi khu C đầu giờ

- 8h30: Tổ chức kiến tập các tiết thi GVG: Tạo hình

 (Thẩm Trang), Âm nhạc (Cô Nguyễn Dung).
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- 8h30: Tổ chức kiến tập các tiết thi GVG: Tạo hình

 (Thẩm Trang), Âm nhạc (Cô Nguyễn Dung).
	

	
	C
	- Duyệt tin bài tháng 11
	- Làm kế hoạch ứng dụng CNTT năm học 2016 – 2017.


	

	Sáu

25/11
	S
	- 7h15: Nhận thực phẩm.
- Giám sát KT việc lắp đặt bể làm đường ống  cấp nước.

	- 7h15: Đi khu C đầu giờ

- Duyệt kế hoạch GD tháng 12 các lớp.
	

	
	C
	- XD kế hoạch tuần 5/11.

- Họp BGH.


	- Duyệt kế hoạch GD tháng 12 các lớp.

- XD kế hoạch tuần 5/11

- Họp BGH.
	

	Bảy

26/11
	
	- Học lớp cao học .
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm.

- Trực trường.
	




































































